WOJT GMINY RYBCZEWICE OGEASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

I. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Rybczewice
Rybczewice Drugie 119
21-065 Rybczewice

I1. Okres$leniestanowiska:

Stanowisko wrzgdnicze ( wg. Regulaminu organizacyjnego oraz tabela F stanowisk
wsp6lnych dla wszystkich urzgdéw — rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgdowych ( Dz. U.2014 r. poz.1786
ze zm.)

Nazwa stanowiska: ds. funduszy strukturalnych i rozwoju

Wymiar czasu pracy : 1/1 etat

Miejsce pracy: Urzad Gminy Rybezewice, Rybezewice Drugie 119, 21-065 Rybezewice
Rodzaj pracy: praca biurowa, przy komputerze wymagajaca duzego stopnia samodzielnosci
Zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas okreslony

III.  Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem urzedniczym:
1. wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie

b) wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia

¢) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych

d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

e) brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) nieposzlakowana opinia

g) posiadanie minimum 2 letniego stazu na stanowiskach zwigzanych z pozyskiwaniem

funduszy zewngtrznych w tym w jednostkach sektora finanséw publicznych.

h) prawo jazdy kat, B

Na stanowisko mogg sig¢ ubiega¢ obywatele krajéw Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktorym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przysluguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeezypospolitej Polskiej.

2. wymagania dodatkowe:

a) Preferowane studia podyplomowe i udokumentowane szkolenia lub kursy zwiazane z
zakresem zadan przewidzianych do realizacji na w/w stanowisku.

b) umiejetnos¢ sprawnej obstugi komputera i pakietéw biurowych




¢) wysoka kultura osobista, umiej¢tnos$é redagowania pism, logicznego myslenia, stosowania
przepisdOw prawa, komunikatywnos¢,

d) zaangazowanie pizy wykonywaniu powierzonych zadan, umiejetnosé pracy w

zespole.

IV Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. wyszukiwanie zewngtrznych zrédel finansowania dla realizacji zadan gminy,

a) analiza pod wzgledem merytorycznym i finansowym przedsigwzieé oraz inwestycji,
ktére moga by¢ objgte dotacjami

b) konstruowanie wnioskéw do programéw unijnych,
2. biezgce monitorowanie realizacji projektow wspolfinansowanych z funduszy zewnetrznych

3. rozliczanie realizowanych programéw i projektéw finansowanych lub wspolfinansowanych
ze srodkow zewnetrznych,

4. opracowywanie dokumentéw  strategicznych gminy, programéw rozwojowych,
monitorowanie osiggnigtych rezultatéw oraz ich aktualizowanie
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V Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu grudniu 2016 r. ( poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia) wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Rybczewice w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb niepelnosprawnych
jest nizszy niz 6%.

VI Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys CV z opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

kserokopia dowodu osobistego,

kserokopie dokumentoéw poswiadczajacych wyksztalcenie, uprawnienia i

kwalifikacje zawodowe, udzial w kursach i szkoleniach oraz prawa jazdy,

5. kserokopie swiadectw z poprzednich miejsc pracy lub innych dokumentéw
potwierdzajacych okresy zatrudnienia,

6. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

7. oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych,

8. o$wiadczenie kandydata o braku skazania za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

9. oswiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celoéw rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( DZ. U. z 2016 r. poz. 922)

10) kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé jezeli kandydat

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia o ktérym mowa w przepisach art. 13a ust.

2 ustawy o pracownikach samorzadowych.
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VII Termin i miejsce skladania dokumentéw: do 03 lutego 2017 r. do
godziny 16 00

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Gminy Rybezewice pokdj nr 3
( sekretariat), albo przeslaé na adres : Urzad Gminy Rybczewice, Rybezewice Drugie 119,
21-065 Rybczewice z dopiskiem “nabdr na stanowisko ds. funduszy strukturalnych i
rozwoju ”, Decyduje data wplywu oferty do Urzedu.

VIII . Inne informacje

1. Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedlozyé:
oryginaly §wiadectw pracy i innych dokument6éw potwierdzajgcych zatrudnienie i staz,
oryginal $wiadectwa lub dyplomu potwierdzajgcego posiadane wyksztalcenie,
zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie o
stanie zdrowia od lekarza medycyny pracy, potwierdzajgce brak przeciwwskazan
zdrowotnych - zdolnoé¢ do wykonywania pracy na danym stanowisku pracy,

2. Osoby, ktore spelnily niezbgdne wymagania formalne i zakwalifikowaly sie do drugiego
etapu naboru zostang o tym listownie lub telefonicznie poinformowane.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw po zakornczonej rekrutacji po 30 dniach od dnia
ogloszenia informacji o wynikach naboru bedg odeslane.

mgr Elzbieta Masicz
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